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1.
Uvodni ustanoveni

Skolni fad byl vytvoien na zaklad¢ § 30 zédkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zédkladnim, stiednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich zmén a dodatki (dale jen
,.8kolsky zakon™). Ustanoveni tohoto $kolniho ¥adu dava feditelce matetské $koly (dale jen MS) oporu,
stanovit détem a jejich zakonnym zastupciim podminky, za kterych bude probihat vychovné-vzdélavaci
proces.

2.
Piedmét ¢innosti materské Skoly, cile pfedSkolniho vzdélavani

Matetska Skola zajiStuje vSestrannou péci détem piedskolniho veku, vychovné-vzdélavacim procesem
plynule navazuje na vychovu v rodin€. ZabezpecCuje vzdélavani v rozsahu obecné zavaznych piedpist
v oblasti predskolniho vzd&lavani. Podle §33 $kolského zakona se predskolni vzdélavani v nasi MS
cilen¢ zamétuje na podporu rozvoje osobnosti ditéte piedskolniho veéku, podili se na jeho zdravém



citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni si zakladnich pravidel chovani, zakladnich
zivotnich hodnot a mezilidskych vztahl. Pfedskolni vzd€lavani vytvaii zékladni ptedpoklady pro
pokracovani ve vzdélavani. Predskolni vzdélavani napoméha vyrovnavat nerovnomérnosti vyvoje déti
pred vstupem do zakladniho vzdé€lavani a poskytuje specialné pedagogickou péci détem se specialnimi
vzdélavacimi potfebami. Nasi cilenou snahou je, abychom détem =zajistili takové podminky pro
vzdélavani, které reflektuji moznosti déti, jejich potfeby ke vztahu k véku, specifickym respektuji miru
nadani, specialni vzdé¢lavaci potfeby a jiné skuteCnosti. Na§ Skolnim vzdélavacim programu pro
predskolni vzdélavani (dale jen SVP PV) zahrnuje nejen piesny obsah naseho vychovné-vzdélavaciho
procesu, ale zaroveii i intervence na podporu oslabenych dovednosti déti, v€etné moznosti poskytnout
podpiirné opateni dle stanovenych pravidel, a dale specifické vzdélavaci podminky déti nadanych a déti
od 2 let véku.
3.
Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zikonnych zastupci v materské Skole a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci v mateiské Skole

Na tfid¢ a v ostatnich prostorach Skoly jsou vytvotena pravidla vzédjemnych vztahli mezi détmi, pravidla
chovani se v prostorech uréenych détem a zachéazeni s vybavenim.

3.1 Prava a povinnosti déti
¢ individualné uspokojovat své potieby
e uzivat spontann¢ celé prostiedi tfidy
e (castnit se aktivit nabizenych ucitelem/ucitelkou nebo ostatnimi détmi
e podilet se na planovani programu a rozhodovani ve spolecnych zalezitostech
e vyjadfit svlij nazor, nesouhlas
e podilet se na tvorbé pravidel souziti, k ochrané zdravi a bezpecnosti a dodrzovat je

e seznamuji se a akceptuji rizika, kterd mohou vzniknout pfi vzdélavani v jednotlivych
¢innostech (pohybové aktivity, pohyb v budové a na zahradé MS, manipulacni ¢innosti s
predméty — napf. s nlizkami)

e pfi Gcasti na riznych akcich poraddanych Skolou dbaji pokynu ucitelky (plavani, lyzovani,
Skolka v ptirod¢)

e pokyny ucitele/ucitelky a ostatnich zaméstnancu se vzdy a za vSech okolnosti musi plnit

3.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupci

e sledovat oznameni na Twigsee, popfipad¢ v Satn¢ a na chodbé MS a fidit se jimi

e navstévovat tfidni schiizky ¢i si domluvit s u€itelem/ucitelkou a feditelkou Skoly individualni
konzulta¢ni hodiny

e své stiznosti fesit s ucitelem/ucitelkou, a pokud nedojde k vyfeSeni problému, obratit se na
reditelku Skoly a jednatelku spole¢nosti



informovat MS o zméné& zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte, rodinné zmény
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které mohou mit vliv na pribéh predskolniho
vzdélavani ditéte nebo na ucast na akcich (zotavovaci pobyt, plavani, apod.)

oznamovat MS zménu bydlist, telefonni spojeni, zménu zdravotni pojistovny a jinych tdaji
potiebnych pro MS a zmény zapsat do aplikace Twigsee

vyzvedavat déti do stanovené provozni doby!
déti je mozno vyzvedavat v ¢asech: po obédé od 12:00 az do 12:15

odpoledne od 15:00 az do 16:55

nedavat détem do MS cenné piedméty (fetizky apod.), zbrané a hracky neodpovidajici
bezpecnostnim pozadavkim Skoly

v budové a prostorach skoly plati ptisny zakaz koufeni a pozivani alkoholu
dodrzovat Skolni fad a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpeénosti

dodrZovat pti vzdjemném styku se zaméstnanci MS, s jinymi détmi dochazejicimi do MS a
ostatnimi zékonnymi zastupci déti pravidla slusného chovani a vzajemné ohleduplnosti

zajistit vhodné oblecCeni déti pro pobyt ve tfide 1 venku, zajistit bezpecnou a vhodnou obuv
informovat MS o diivodech neptitomnosti ditéte

ohlasit vyskyt infekéniho onemocnéni

platit ve stanoveném terminu stravné a uplatu za piedskolni vzdélavani

fidit se ustanovenim smlouvy mezi jednatelkou spolec¢nosti a zakonnymi zastupci o pobytu
ditéte v matetské skole

pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota

3.3 Informace k povinnému vzdélavani v materské Skole

zédkonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dit¢ k predskolnimu vzdélavani v kalendainim
roce, ve kterém zacina povinnost pfedSkolniho vzdélavani ditéte, tj. od pocatku Skolniho roku,
ktery néasleduje po dni, kdy dité dosdhne patého roku véku, do zahdjeni povinné Skolni dochazky
ditéte.

dité se vzdélava ve spadové mateiské Skole, pokud zakonny zastupce nezvoli jinou matei'skou
Skolu, nebo

a) individuélni vzdelavani ditéte, které se uskutecituje bez pravidelné denni dochazky ditéte do
matefské Skoly

b) vzdélavani v pripravné tfidé zakladni Skoly a ve tfid¢ pripravného stupné zékladni Skoly

specialni podle § 47 a 48a



¢) vzdélavani v zahraniéni $kole na tizemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné skolni dochazky dle § 38a

zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predSkolniho vzdélavani zplisobem podle
moznosti a), b) nebo c), je povinen oznamit tuto skute¢nost fediteli spadové materské Skoly.
Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mesice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacina
povinnost piedskolniho vzdélavani ditéte. Formulat k oznameni je k dispozici na webovych
strankach Skoly ¢i u jednatelky spolecnosti.

reditelka matefské Skoly ¢i jednatelka spolecnosti pfedd zakonnému zastupci ditéte piehled
oblasti, v nichZ ma byt dité vzdélavano

znalosti ditéte z jednotlivych vzdélavacich oblasti budou ovéfovany v MS v daném terminu,
ktery se zakonni zastupci spolu s ndhradnim terminem dozvi pii podani oznadmeni o individualni
vzdélavani. Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u overeni. Pokud zdkonny
zastupce ditéte nezajistil ticast ditéte u oveieni, a to ani v nahradnim terminu, feditelka mateiské
Skoly ukon¢i individudlni vzdélavani ditéte a dit€¢ musi neodkladné nastoupit na denni dochazku
do MS

uvoliiovani a omlouvani déti s povinnym ptedSkolnim vzdélavanim: zédkonny zéastupce je
povinen dolozit pisemné diivod nepiitomnosti ditéte tfidni ucitelce. Pokud je k dolozeni divoda
neptitomnosti ditéte vyzvan feditelkou, je povinen toto dolozit do 3 dnli ode dne vyzvy (§33

odst.4)

3.4 Pravidla vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

vyjadiovat se oteviené, aktivné pfistupovat k problémim
podporovat vzajemnou duvéru, toleranci, zdvotilost, solidaritu
pravdivost jednani i chovani

poskytovat pozitivni atmosféru a citlivy pfistup

4.
Provoz a vnitini reZim materské Skoly

4.1 Provozni podminky materské Skoly:

a) Predskolni vzd€lavani se organizuje nejdiive pro déti ve véku od 2 let zpravidla do 6 (7) let.

b) Pfihlasovani a odhlasovani ditéte k predskolnimu vzdé€lavani je provadéno na zékladé
pisemné zadosti zdkonného zastupce.

¢) Piijimani déti do MS na nasledujici skolni rok probih4 formou zapisu, v zédkonem stanovenych
dnech, ve kterém nasledujici Skolni rok zacina. Pfesny termin bude zvetejnén feditelkou po
dohodé se ztizovatelem. Po ukoneni zapisu rozhodne feditelka Skoly o pfijeti €i nepfijeti ditéte



k piedikolnimu vzd&lavani a nasledné s rozhodnutim seznami zakonné zastupce. MS muize
pfijmout pouze dit¢, které se podrobilo stanovenym pravidelnym o¢kovanim — ma doklad, Ze je
proti ndkaze imunni. Pfi vydavani rozhodnuti o pfijeti se postupuje dle stanovenych kritérii

k pfijimani déti. DéEti je mozné piihlasovat i mimo dny k tomu uréené, spravni fizeni prob&éhne
dle stejnych reguli jako pfi stanoveném terminu.

d) Déti nastupuji do b&zné tiidy MS na zakladé rozhodnuti o piijeti ditéte k predskolnimu
vzdélavani po predchozim provedeném piijimacim fizeni.

e) K predskolnimu vzdélavani se prednostné ptijimaji déti v poslednim rocniku pted zahajenim
povinné $kolni dochazky. Dale pak dle kritérii uvedenych ve skolnim vzdélavacim programu.

f) Pfed nastupem ditéte obdrzi zdkonni zastupci evidenéni list ditéte, smlouvu, ptihlasku ke
stravovani, které vyplni dle pokynt feditelky.

g) Informace o détech jsou diisledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu skoly, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim.

h) Matetska skola jako Skola s celodennim provozem a je oteviena od 07:00-17:00 hod.

ch) S osobnimi tdaji zakl a rodict je nakladano v souladu s obecnym nafizenim o ochrané
osobnich udajt. Natizeni EU 2016/679

4.2 Rezimové pozadavky:

a) déti se schazeji od 7:00 do 8:00 hodin, ve vyjimecnych ptipadech v pribéhu dopoledne po
piedchozi domluvé zékonného zéstupce s ucitelem/ucitelkou

b) po 15 hodiné jsou déti pfedavany rodicim zadnimi dveifmi tiidy
¢) hlavni &innosti ditéte v MS je spontanni hra, spontanni ¢innosti, fizené ¢innosti
d) ucitel/ka pracuje s détmi ve skuping i individualné

e) vychovné 1 vzdélavaci ¢innosti jsou zafazovany ucitelem/ucitelkou v pritbeéhu dne s ohledem
na vekové a individudlni zvlastnosti ditéte

f) pohybové aktivity jsou ditéti umoznény po cely den

g) pobyt venku se uskutecniuje zpravidla hodinu a ptl dopoledne, odpoledne dle klimatickych
podminek

h) pobyt venku byva zkracen nebo vynechdn pouze pfi neptiznivych klimatickych podminkach,
pii vzniku smogovych situaci nebo pii nevhodnych povétrnostnich podminkach

ch) v letnich mésicich se veskeré ¢innosti déti zpravidla provadéji venku
i) odpoledni odpocinek a relaxace je zafazena po obéd¢ zpravidla od 12:15 do 14:00
j) doba odpocinku - spanku déti je individualni dle potieby ditcte

k) stravovani je zajiSténo tfikrat denné a jsou dodrzovany intervaly mezi jidly. Stravovani
zajistuje firma GASTRON - dovazkova sluzba



4.3 Uplata za predskolni vzdélavani a stravné se plati zalohové na ucet organizace, a to vzdy dle
ustanoveni ve smlouvé o pobytu ditéte v matetské skole. Smlouva se uzavira mezi jednatelkou
spolecnosti a zakonnymi zastupci ditéte.

4.4 Neptitomnost ditéte zakonni zastupci déti omlouvaji vyhradné v aplikaci Twigsee nebo osobné
nebo telefonicky nejpozdéji vSak do 7,50 hod. Ptihlaseni ditéte po absenci ma byt den predem.

V piipad¢é onemocnéni ditéte je mozno si neodhlaseny obéd vyzvednout do vlastnich nadob ptimo ve
vydejné Skoly v 11: 30 hodin, jinak obéd propada. V piipadé neptitomnosti ditéte maze reditelka Skoly
dle Skolského zdkona pozadat zdkonné zastupce o doloZeni divodu nepfitomnosti ditéte, ten jej musi
dolozit do 3 dnil od jeho vyzadani.

5. Reditelka skoly miize po piredchozim pisemném ozndmeni zakonnému zastupci ditéte, rozhodnout o
ukonceni ptedskolniho vzdélavani, jestlize:

e dit¢ bez omluvy zdkonného zastupce se nepretrzit¢ netcastni piedskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny

e zakonny zastupce zavaznym zpusobem opakované narusuje provoz MS
e zakonny zéstupce opakované neuhradi Uiplatu za vzdélavani v MS nebo Uplatu za stravné

6. V mésicich cervenci a srpnu miize feditelka Skoly po dohod¢ se zfizovatelem stanoveny provoz
omezit nebo pierusit a to zejména z ditvodu stavebnich tprav, predpokladaného nizkého poctu déti
v tomto obdobi, apod. Rozsah omezeni nebo preruseni musi byt oznamen zdkonnym zéastupctim déti
nejméne 2 mesice predem.

7. Podrobné informace o programu $koly méa mozZnost zakonny zastupce ziskat ve Skolnim
vzdélavacim programu, déle Ttidnim vzdélavacim programu a na webovém portalu skoly, ktery je
pribézné aktualizovan. MS miiZe organizovat $kolni vylety a dal3i akce souvisejici s vychovné
vzdélavaci ¢innosti Skoly. O uskutecnéni téchto vyleti a dalSich akci informuje zdkonné zéastupce vcas
a s predstihem.

8. Zakonny zastupce souhlasi s piepravou MHD a smluvenym autodopravcem, s fotografovanim a
pofizovanim video zdznami svého ditéte a ptipadnym zvetejnénim téchto zdznami z akci pofadanych
MS na jejim webu ¢i pii prezentaci.

9. Rezimové pozadavky respektuji vékové a individualni zvlastnosti a potieby déti. Upravuji se podle
probihajicich aktivit a to zejména v podob¢ piizptisobeni rezimu dne.

10. BliZe jsou jednotlive body i ostatni body tykajici se provozu a rezimu MS uvedeny v provoznim
fadu MS pod ¢. j.: MS/2-23.

5
Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

1. P vzdélavani déti dodrzuji ucitel/ka pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany pfi praci, které pro
tuto oblast stanovi platna $kolska a pracovnépravni legislativa. Skolni ¥4d metodicky vychazi

z Metodického pokynu MSMT k zaji§téni bezpeénosti a ochrany zdravi déti, zakt a studentl ve
Skolach a skolskych zatizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a t€lovychovy ze dne 22.
12. 2005, ¢. j. 37014/2005-25.

2. MS je zabezpetena kamerovym systémem a video zvonky. Kamera monitoruje okoli vchodu do
Skoly, monitor je umistén ve tiid¢.

3. MS je celodenné uzamcena, k dispozici je zvonek.



4. MS vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ugitel/ka pfevezme od jeho zakonného zastupce
ve tfide skoly nebo jim povéfené osoby az do doby, kdy jej ucitel/ka ptedé jeho zdkonnému zastupci
nebo jim povérené osobe.

5. Pfedat dit¢ povétené osobé Ize jen na zaklad€ ,,Povéieni k vyzvedavani ditéte vystaveného
zékonnym zéastupcem.

6. Pti pobytu venku mimo uzemi MS pfipada na jednu uditelku 20 déti z béZné tiidy.

7. Z divodu ochrany zdravi déti neni mozno podavat v matei'ské Skole medikamenty a to zejména

v piipad¢ infekénich a kapénkovych onemocnéni (chiipky, anginy, kasel, ryma apod.). Ucitel/ky jsou
povinny neprodlen¢ informovat telefonicky zdkonného zéastupce ditéte a feditelku skoly v ptipade¢:
urazu ditéte, teploty vyssi nez 37 stupnd, prijmovitém stavu ¢i zvraceni, koznich vyskytech (ekzémy,
otoky, apod.). V piipad¢ vazného trazu je volana Zachranna sluzba prvni pomoci.

8. Ucitel/’ka ma moznost zaddat po zdkonném zastupci potvrzeni od pediatra o zdravotnim stavu ditéte,
zejména v piipadé podezieni na infek¢ni onemocnéni a to v zajmu ochrany zdravi ostatnich déti.
V piipad¢ této situace je povinna neprodlené informovat své nadiizené.

9. Prosime rodice, aby hlasili zejména zdravotni specifika déti (astma, atopicky ekzém, cukrovku a
rtizné typy zachvatovych onemocnéni). V ptipade tirazu ¢i poskozeni zdravi ditéte v disledku projevu
akutniho stavu, ktery rodi¢ neuvedl a neupozornil ucitele/ku svého ditéte, neni Skola ani ucitel/ka
zodpovédna za pripadné nasledky s udalosti spojené.

10. Mateiska Skola je ochotna spoluprace a vstficnosti k détem a jejich zakonnym zastupciim v piipadé
chronickych onemocnéni (alergie, cukrovka, onemocnéni spojend s poruchou CNS, apod.). V takovém
piipadé¢ je vSak potieba dbat na uzkou spolupraci zakonného zastupce s konkrétnim ucitelem/ucitelkou
ditéte a pediatrem, ktery stanovi pisemny pozadavek na matefskou $kolu, s konkrétnim uvedenim
davodu medikace a pfesnym a detailnim davkovanim medikamentt.

11. Rodi¢ souhlasi s vidénim nahého téla svého ditéte pedagogem a ostatnimi pracovniky Skoly a to pfi
prevlékani, ptebalovani ¢i omyvani v ptipadé pokaleni nebo pomoceni.

12. Zakazuje se noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v celém arealu MS.

13. Rovnéz se zakazuje noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani zbrani (mysleno noze, pistole apod.)
v celém aredlu MS.

14. V MS neni povolena reklama, ktera je v rozporu s cili a obsahem vzdélavani a reklama a prode;j
vyrobkil ohrozujici zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj déti nebo piimo ohrozujicich ¢i
poskozujicich zivotni prostiedi.

15. V ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou déti nenasilnou formou a ptfimétené k jejich véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti,
alkoholismu, kouteni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video), patologického hracstvi
(gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovéni a jsou jim vysvétlovana
pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

16. V ramci Skolniho vzdélavaciho programu rovnéz vstépujeme détem zdravy zplisob stravovani a to
zejména formou nahrazovani zvykacek, lizatek, bonbont apod. jinymi naptiklad doma ptipravenymi
pochutinami, suSenym ovocem ¢i ¢erstvym ovocem atd.. VSe uplatiiujeme zejména pii oslavach
narozenin a zddame proto rodice o spolupraci. Do nasi Skoly je tudiz zakédzano vnaset vySe zminéné
cukrovinky.

17. K détem je ptistupovano individualn€, vychovné problémy jsou feSeny ve spolupraci s rodinou a
s poradenskymi zafizenimi, je vénovana zvySena pozornost rodinam problémovym s rizikovym
chovanim. V priabehu skolniho roku jsou déti seznamovany s nebezpecim injek¢nich setti ve svém



okoli, vSichni zaméstnanci jsou sezndmeni s postupem pii likvidaci injek¢nich setl na Skolni zahrad¢ a
v blizkosti jejiho okoli.

18. V celém objektu matetské Skoly a jeho ptilehlych pozemcich (Skolni zahrada) je zakazano koufeni,
pozivani alkoholickych napoji, pozivani drog a ndvykovych latek, jakakoli propagace téchto
prostiedkll a vnaSeni zbrani (noze, stielné zbran€ apod.).

19. Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvofeni ptiznivého socialniho klimatu mezi détmi
navzajem, mezi détmi a ucitelem/ucitelkou a mezi ucitelem/ucitelkou a zdkonnymi zastupci déeti.

6
Podminky zachézeni s majetkem MS
a) Ze strany déti

e Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v MS zajistuje uditel/ka, aby déti zachazely $etrné
s pomtickami, hrackami a dal$imi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly ostatni majetek
skoly.

e V piipadé poskozeni majetku MS ze strany déti, miiZe uéitel/ka po domluvé se zakonnym
zastupcem sjednat opravu nebo néhradu.

e D¢t si mohou nosit své osobni hracky (plySaky) za predpokladu, Ze spliuji bezpecnostni
podminky a se souhlasem ucitele/ucitelky.

b) Ze strany zakonnych zastupcu

e Zikonny zéstupce bere na védomi moznost ztraty nebo poSkozeni pfinesené hracky, obleceni a
cennosti bez naroku nahrady. Predejiti ztraty ¢i zdmény je mozné podepsanim vSech
donesenych véci.

e Zaikonny zastupce rovnéz bere na védomi posouzeni bezpe¢nostnich prvkl piinesené osobni
hracky. Pro ptedejiti nepfijemnych situaci voli a ditéti nastini moznost vnést do tfidy pouze
plySovou hracku na spani.

e Po dobu pobytu v prostorach MS jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek MS a v ptipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto skute¢nost
neprodlen¢ uciteli/ ucitelce Skoly.

e Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati ptisny zédkaz koufeni a pozivani alkoholu.

CL6

Zavéreéna ustanoveni

O vydani Skolniho fadu jsou vsichni zaméstnanci informovani na provozni poradé. Nové piijimani
zaméstnanci budou s timto pfedpisem seznameni pfed podpisem pracovni smlouvy ¢i jiné formy
spolupréace. Zakonni zastupci jsou se Skolnim ¥adem a jeho umisténim seznameni pii nastupu ditéte do
matefské Skoly. V pfipadé nové vydané podoby Skolniho tadu, jsou zdkonni zéastupci informovani



oznamenim na nasténce MS a mohou se k nové podob¢ samoziejmé vyjadiit. Skolni fad je trvale umistén
na informacni nasténce v Satné a k dispozici v kancelafi jednatelky.

Skolni ad matetské $koly navazuje:
= Provozni fad
= Provozni fad venkovnich ploch
= BOZP a PO v mateiské Skole
= Skolni vzd&lavaci program
= Pracovni ndpln¢ zaméstnancti

V Liberci 1. 9. 2024

.

Veronika Sulcova

Reditelka a majitelka §koly



